
NO PERSYARATAN URAIAN KETERANGAN
APLIKASI 

EPROPOSAL

1 Profil BPBD

Nama BPBD

Nomor Perda Pembentukan

Tanggal Perda Pembentukan

Type Tipe A atau B

Status BPBD berdiri sendiri atau bergabung dengan 

instansi lain (damkar, dinas sosial, dsb)

Jumlah Personil Jumlah keseluruhan pegawai

Alamat Kantor

Nama Petugas Admin User pengelola e-Prologpal

No. HP Petugas Admin

Alamat Email Petugas Admin

Upload Perda Pembentukan BPBD Peraturan Daerah terkait Pembentukan BPBD
Berkas Asli

Scan dan 

Upload

Upload Struktur Organisasi Struktur Organisasi di BPBD yang 

ditandatangani oleh Kepala Pelaksana BPBD 

dan bercap basah dari Instansi BPBD.

Berkas Asli
Scan dan 

Upload

2
Surat Usulan Bantuan Logistik dan Peralatan dari Kepala 

Daerah

Judul Surat

Nomor Surat

Tanggal Surat

Daftar Jenis Barang serta Jumlah yang diajukan Dilengkapi berdasarkan jenis barang yang telah 

disesuaikan dengan pengadaan barang yang 

tersedia di BNPB, jumlah barang yang diajukan 

dapat di isi sesuai dengan kebutuhan dengan 

satuan sesuai dengan jenis barang yang 

diadakan BNPB.
Upload Surat Usulan Permohonan Bantuan Logistik dan 

Peralatan

Hasil pindai surat permohonan yang 

ditandatangani oleh Kepala Daerah, bernomor, 

bertanggal, menyebutkan jenis bantuan 

logistik dan peralatan yang diusulkan dan dan 

bercap basah.

Berkas Asli
Scan dan 

Upload

3 Aset Logistik dan Peralatan yang dimiliki BPBD

Jenis Barang

Jumlah Barang

Nomor Register Aset

Tahun Perolehan

Kondisi berdasarkan skala kelayakan nilai 1-10 dari 

kondisi yang tidak layak sampai dengan layak

Foto Barang
Foto Asli dan Berwarna

Scan dan 

Upload

Upload Kartu Inventarisasi Barang kartu inventarisasi berupa kartu stock/laporan 

hasil stock opname barang yang tersedia di 

BPBD yang telah ditandatangani oleh petugas 

pengelola Logistik dan Peralatan.

Berkas Asli
Scan dan 

Upload

4 Bukti Kepemilikan Gudang

Status Gudang Gudang Milik Sendiri atau Sewa

Luas Bangunan

Foto Gudang
Foto Asli dan Berwarna

Scan dan 

Upload

Upload Bukti Kepemiliki / Sewa Dokumen yang membuktikan keberadaan dan 

status gudang
Berkas Asli

Scan dan 

Upload

PERSYARATAN USULAN/PROPOSAL

BANTUAN LOGISTIK DAN PERALATAN



5 DPA BPBD

Nomor DPA

Tanggal DPA

Anggaran Logistik dan Peralatan

Upload Dokumen DPA Lampiran dokumen DPA yang menerangkan 

mengenai anggaran pengelolaan Logistik dan 

Peralatan yang ditandatangani oleh Pejabat 

yang berwenang di daerah.

Berkas Asli
Scan dan 

Upload

6 Laporan Kejadian Bencana 2 Tahun terkhir

Tanggal Kejadian

Bencana Jenis bencana sesuai dengan pilihan yang 

tersedia

Lokasi

Jumlah Pengungsi

SK Tanggap Darurat / Laporan Pusdalops Bukti berupa SK Tanggap Darurat yang 

ditandatangani oleh Kepala Daerah sesuai 

kewenangannya, bercap, bernomor, 

bertanggal dan menyebutkan jenis bencana, 

lokasi bencana serta waktu kejadian bencana 

(kejadian bencana maksimal 2 tahun sebelum 

tanggal) atau laporan pusdalops yang disahkan 

oleh Petugas yang berwenang di BPBD.

Berkas Asli
Scan dan 

Upload

7 Dokumen Rencana Kontijensi

Judul

Nomor SK Penetapan

Tanggap SK Penetapan

Upload Rencana Kontijensi Dilengkapi dengan Rencana Kontijensi yang 

terkini diterbitkan oleh BPBD
Berkas Asli / Fotocopy

Scan dan 

Upload

8
Surat Pernyataan Kesediaan menganggarkan biaya 

Perawatan dan Pengiriman

Ditandatangani oleh Kepala Daerah sesuai 

kewenangannya  bercap, bernomor, 

bertanggal dan menyebutkan jenis bencana, 

lokasi bencana serta waktu kejadian bencana 

(kejadian bencana maksimal 2 tahun sebelum 

tanggal

Berkas Asli
Scan dan 

Upload

9
Surat Rekomendasi Provinsi (khusus usulan/proposal 

Kab/Kota)

Upload Surat Rekomendasi Provinsi atas usulan dari 

Kabupaten/Kota di wilayahnya

Berkas Asli / Fotocopy 

jika Kolektif

Scan dan 

Upload

Rekomendasi dari Gubernur atau Kepala BPBD 

Provinsi yang dilakukan terhadap usulan dari 

Kepala Daerah Kabupaten/Kota sebagai dasar 

pemberian bantuan, dokumen harus asli, jika 

rekomendasi provinsi secara kolektif (lebih dari

 satu kabupaten/kota)  dapat berupa fotocopy)


